 „Tempo Obsługa Nieruchomości” Sp. z o.o., administrująca i zarządzająca nieruchomościami,  poszukuje Kandydatów na stanowisko:
Administrator
(miejsce pracy: Trójmiasto)

Do zadań osoby zatrudnionej na tym stanowisku należeć będzie między innymi: 
· przygotowywanie ofert i negocjowanie warunków umów zawieranych z firmami obsługującymi nieruchomość
· sprawowanie nadzoru nad pracą firm zewnętrznych,
· współpraca z brokerem ubezpieczeniowym,

· prowadzenie korespondencji z członkami wspólnot mieszkaniowych, 
· udział w corocznych zebraniach wspólnot mieszkaniowych,
Od kandydatów oczekujemy:
· minimum średniego wykształcenia,
· wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu zarządzania nieruchomościami
· przynajmniej dwuletniego doświadczenia na analogicznym stanowisku, mile widziane doświadczenie w obsłudze nieruchomości komercyjnych
· bezbłędnego posługiwania się językiem polskim (m. In. umiejętności redagowania pism), 

· wysokiej kultury osobistej,
· dyspozycyjności

· odporności na stres,

· komunikatywności i otwartości w relacjach z innymi,

· obsługi komputera (MS Office, Outlook),
· zaangażowania, dokładności i bardzo dobrej umiejętności organizacji czasu pracy.
W zamian oferujemy:
· atrakcyjne wynagrodzenie (w ramach prowadzonej działalności gospodarczej)
· możliwość rozwoju zawodowego w dynamicznie rozwijającej się firmie
· pracę w profesjonalnym zespole przy obsłudze prestiżowych i nowoczesnych nieruchomości
Oferty prosimy kierować na adres:

Tempo Obsługa Nieruchomości Sp. z o. o.

ul. Korczaka 5 B/2, Gdynia

lub na adres e-mail: info@tempo.nieruchomosci.pl
Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi kandydatami. Na aplikacji prosimy o umieszczenie klauzuli: „Zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997, wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji.” 
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